Na temelju ¢lanka 58. stavak 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli (Narodne novine br. 87/2008., 86/2009., 92/2010., 105/2010. — ispr., 90/2011.,
16/2012., 86/2012., 94/2013.,152/2014. i 7/2017.) i Clanka 24. stavak 2. tocka 3. Statuta
UCenickog doma Ivana Mazurani¢a Domski odbor Ucenickog doma Ivana Mazuranica
Zagreb, Trg A, I. i V. Mazurani¢a 12, u suradnji s Odgajateljskim vije¢em, Vije¢em ucenika i
VijeCem roditelja , na 7. sjednici odrzanoj dana 5. 10. 2017. godine donio je

PRAVILNIK

o ku¢nom redu

Ucenickog doma Ivana Mazuranica



I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se ku¢ni red Ucenickog doma Ivana MaZurani¢a (u
daljnjem tekstu: Dom).

Clanak 2.

Dom je javna ustanova koja organizira odgojno-obrazovni rad te smjestaj i
prehranu ucenica i u€enika (u daljnjem tekstu koristi se naziv: ucenici), kulturne i druge
aktivnosti u skladu s GodiSnjim planom i programom rada Doma.

Djelatnost Doma dio je djelatnosti srednjoskolskog obrazovanja i s njom je
programski povezana.

Clanak 3.

Kucnim se redom u Domu:
1. utvrduju pravila i obveze ponasanja u Domu, unutarnjem i vanjskom
prostoru
utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika
utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika
utvrduje radno vrijeme
utvrduju pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponasanija, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja
utvrduje nacin postupanja prema imovini.
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Clanak 4.

Pravo na smjestaj i prehranu u Domu imaju, u pravilu, redoviti ucenici srednjih
Skola.
Ako se Dom ne popuni putem natjecaja s ucenicima, raspoloziva mjesta ce se
popuniti studentima. 5
Clanak 5.

Cjelokupna djelatnost Doma provodi se po Planu i programu rada za tekucu
Skolsku godinu.

Osnovna odgojno-obrazovna jedinica je odgojna skupina.

Odgojne skupine organiziraju se u skladu s Drzavnim pedagoskim standardom
srednjosSkolskog sustava odgoja i obrazovanja i Zakonom o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli.

Odgojne skupine na pocetku Skolske godine utvrduje Odgajateljsko vije¢e Doma.

Clanak 6.

Ovaj Pravilnik se odnosi na sve osobe za vrijeme njihova boravka u prostorima
Doma.



Clanak 7.

S odredbama ovog Pravilnika odgajatelji su duzni upoznati ucenike i njihove
roditelje odnosno skrbnike na prvom roditeljskom sastanku za tekuéu Skolsku godinu.
Ovaj Pravilnik obvezno se istie na vidljivom mjestu u Domu.

II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U DOMU, UNUTARNJEM I
VANJSKOM PROSTORU

Clanak 8.

U unutarnjem i vanjskom prostoru Doma mogu boraviti samo ucenici i radnici
Doma.

Osobe koje posjecuju ucenike mogu boraviti u zajednickim prostorima prizemlja,
uz prethodnu suglasnost odgajatelja ili drugog dezurnog radnika.

Clanak 9.

U prostoru Doma nije dozvoljeno:

1. drzanje ili noSenje oruzja

2. unoSenje i konzumiranje sredstava ovisnosti (alkohol, duhan i ostala
opojna sredstva)

3. unoSenje i drzanje Zivotinja

4. ostecivanje zidova i inventara Doma

5. nasilnicko ponasanje (fizicko, verbalno, emocionalno, elektronicko i svako
drugo nasilje)

6. unoSenije ili koristenje pirotehnickih sredstava

7. ponasanje kojim se drugoga ometa u radu ili odmoru, u za to predvideno
vrijeme.

Clanak 10.
U Domu je zabranjen svaki oblik promidzbe i prodaje proizvoda koji nisu u skladu
s ciljevima odgoja i obrazovanja. 5
Clanak 11.
Za vrijeme boravka u Domu svaka je osoba duzna pridrzavati se opcih normi
kulturnog ponasanja i ophodenja.
Ponasanje ucenika izvan Doma smatra se sastavnim dijelom opceg ponasanja
ucenika kao ¢lana domske zajednice.
Dnevni raspored rada u Domu
Budenje—ustajanje
Clanak 12.

Radni dan zapocinje budenjem u 7 sati.



Ucenici su obvezni poslije budenja ustati, namjestiti krevet, obaviti osobnu
higijenu, urediti u¢eni¢ku sobu do pocetka ucenja, u pravilu do 8.30 sati.

Clanak 13.

Odgajatelj ima pravo, prema osobnoj procjeni organizirati dezurstva u sobama

ucenika svoje odgojne skupine. Dezurni ucenik u sobi moze imati sljedece obveze:

- od ponedjeljka do petka odrzavati red i Cistocu u sobi i prostoru ispred sobe
( pomesti i prozraciti sobu)

- U vrijeme zamjene posteljine obvezan je prljavu posteljinu, koju su ucenici
sobe skinuli, zamijeniti Cistom do 8,00 sati. Svaki je u€enik obvezan namjestiti
svoj krevet.

Subotom, nedjeljom i blagdanom o urednosti sobe skrbe ucenici koji ostaju u

Domu.

Prehrana ucenika
Clanak 14.

Prehrana ucenika, u pravilu, je organizirana na sljedeéi nacin:

DORUCAK

radnim danom od 6,30 — 8,00 sati, a
subotom, nedjeljom i blagdanom od 8,30-9,00 sati

RUCAK - radnim danom od 11,30 — 16,30, a iznimno uz
odobrenje odgajatelja 17,00 — 18,00
sati, a subotom, nedjeljom i blagdanom
od 11,30 — 13,00 sati.

VECERA - radnim danom od 18,00 — 20,30 sati, a subotom,
nedjeljom i blagdanom od 18,00 — 19,00 sati.

Ucenici koji imaju potrebu za ranim doruckom, ranim ruc¢kom, kasnim ruckom ili
kasnom veCerom duzni su javiti se dezurnom odgajatelju do Cetvrtka za potrebe u
sljedecem tjednu.

Clanak 15.

Za vrijeme uzimanja obroka i boravka u blagovaonici, ucenici su duzni pristojno
se ophoditi i ponasati.

Ucenici su duzni doc¢i na obrok u prikladnoj odjeéi i obuci, a Sto se smatra
neprikladnim procjenjuje, u svakom konkretnom slucaju, zdravstveni ili odgojno-
obrazovni radnik.

Nakon obroka ucenici su duzni namjestiti stolice i odloZiti posude i pribor za jelo
na predvideno mjesto.

IznoSenje hrane i pribora za jelo iz blagovaonice nije dozvoljeno.



Ucenje
Clanak 16.

Obvezno je svakodnevno ucenje.

Ucenje se odvija u ucionicama u vrijeme od 8 do 22 sata, gdje su u radne dane
osigurani uvjeti za nesmetano ucenje.

Ucenik moze uciti u sobi ili drugom prostoru u Domu ili van njega, u dogovoru s
odgajateljem.

Ucenik iznimno moze uciti uz odobrenje odgajatelja do 23 sata.

Vrijeme ucenja svaki uCenik dogovara sa skupnim odgajateljem, ovisno o turnusu
i drugim Skolskim obvezama.

Ucenici s poteSkocama u ucenju mogu zatraZiti pomoc¢ odgajatelja.

Clanak 17.
Ucenik ne smije ometati druge ucenike u ucenju.
Slobodno vrijeme

Clanak 18.

Slobodno vrijeme ucenici mogu, osim za ucenje, koristiti za raznovrsne aktivnosti
(Sportske, kulturne, zabavne, rekreativne, pracenje TV programa, koristenja IT
tehnologija i dr. ) do 22,00 sata.

Iznimno, nocni pazitelj moZe odobriti aktivnosti i poslije 22,00 sata.

Izlasci
Clanak 19.

Ucenici su obvezni do¢i u Dom:

- u dane ponedjeljak, utorak, srijeda, Cetvrtak i nedjelja do 22,00 sata, a
ucenici 2., 3., 4. i 5. razreda uz odobrenje odgajatelja koji to upisuje u knjigu
izlazaka, uz naznaku gdje se ucenik nalazi, do 23,00 sata,

- u dane petak, subota, dan uoci blagdana, blagdanom iza kojeg nije radni dan,
do 23,00 sata za, a do 24,00 sata za ucenike 4. i 5. razreda.

Dezurni odgajatelj ili no¢ni pazitelj moze odobriti duze izbivanje izvan Doma koje

upisuje u knjigu izlazaka, ali ne poslije 24 sata.

Izbivanje izvan Doma poslije 24,00 sata moZe odobriti ravnatelj, uz prethodnu

suglasnost roditelja.

Clanak 20.
Ucenici koji se organizirano bave izvandomskim aktivnostima, moraju skupnom

odgajatelju dati uvjerenje o vrsti aktivnosti, vremenu trajanja i mjestu odrzavanja
aktivnosti, kao i suglasnost roditelja ili skrbnika.



Clanak 21.

Ucenicima je dozvoljeno ulaziti u Dom samo kroz sluzbeni ulaz, a to su ulazna
vrata s Trga A., L. i V. MaZuranica 12.

Ulazna vrata Doma zakljucavaju se u 22,00 sata.

Ukoliko pri dolasku u Dom ucenik nade zaklju¢ana ulazna vrata, treba kulturno
pozvoniti i priCekati no¢nog pazitelja koji ¢e ga pustiti u Dom.

Spavanje 5
Clanak 22.

Pripreme za spavanje ucenici su obvezni obaviti, u pravilu, do 23,00 sata.

Ucenici koji imaju odobrenja prema c¢lanku 19. ovog Pravilnika, obvezni su
pripreme za spavanje obaviti u vremenu od 30 minuta po dolasku u Dom, ne remeteci
noc¢ni mir ostalih ucenika.

Clanak 23.
Noéni mir nastupa gasenjem glavnog svjetla u sobi:

- u 23,00 sata u dane nedjelja — Cetvrtak,
- U 24,00 sata u dane petak, subota, dan uoci blagdana, blagdanom iza kojeg
nije radni dan.
Noc¢ni mir traje do jutarnjeg budenija.
Za vrijeme no¢nog mira ucenici mogu koristiti no¢ne svijetiljke do 24,00 sata, pod
uvjetom da time ne ometaju nikoga od ostalih ucenika u sobi.

Zdravstveno - higijenski standardi

Clanak 24.

U slucaju zdravstvenih tegoba ucenici su duzni javiti se zdravstvenom voditelju ili
dezurnom odgajatelju.

Clanak 25.

Posteljno rublje mijenja se svaka dva tjedna, prema obavijesti na oglasnoj ploci
Doma.

Ucenici osobno rublje, prikladno obiljezeno, mogu dati na pranje u domsku
praonicu, gdje ga Cistog i izglacanog preuzimaju u odredeno vrijeme koje je istaknuto
na vratima peglaone.

U slucaju kvara stroja za pranje rublja, Dom nije duzan osigurati pranje osobnog
rublja.



Clanak 26.

Ucenici su obvezni svakodnevno urediti svoje sobe u skladu s uputama
zdravstvenog voditelja ili odgojno-obrazovnog radnika.

Clanak 27.

U spavaonicama je dozvoljeno postavljanje osobnih predmeta i plakata uz uvjet
da se ne ostecuju zidovi i inventar sobe.

Nije dozvoljeno Saranje i ljepljenje plakata po zidovima hodnika, sanitarnih
prostorija i bilo kojem drugom domskom prostoru i inventaru.

Posjete i informacije
Clanak 28.

Ucenici mogu primati posjete u predvorju Doma, a uz odobrenje dezurnog
odgajatelja u zajednickim prostorijama prizemlja.

Posjetitelj se ne smije dovoditi u sobu.

Iznimno, uz odobrenje dezurnog odgajatelja, u sobu se moze dovesti roditelj ili
skrbnik ucenika.

Clanak 29.

Ucenicima nije dozvoljen ulazak u odjel i sobe u kojima su smjeStene ucenice kao
ni u¢enicama u odjel i sobe u kojima su smjesteni ucenici.

Clanak 30.

Ucenici su obvezni prijaviti svaki odlazak kuci i no¢enje izvan Doma dezurnoj
osobi u Domu.
Za nocenje ucenika izvan Doma potrebna je suglasnost roditelja.

Samoorganiziranje ucenika
Clanak 31.

Ucenici imaju pravo na samoorganiziranje u Domu u skladu s Zakonom o odgoju
i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Statutom, pravilnicima i godiSnjim planom i
programom rada Doma.

Za ostvarenje svojih interesa ucenici mogu traziti pomo¢ od svakog radnika
Doma.

III. PRAVILA MEPDUSOBNIH ODNOSA UéENIKA
Clanak 32.

Medusobni odnosi ucenika zasnivaju se na nacelu kulturnog ophodenja i
medusobnog uvazavanja.



Stariji ucenici pomazu mladim ucéenicima u prilagodbi na Zivot i rad u Domu.

Clanak 33.
Ucenicima je najstroze zabranjeno fizicko i psihicko zlostavljanje, iskoristavanje i
prisiljavanje drugih ucenika.
IV PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA
Clanak 34.

Ucenici i radnici Doma se medusobno odnose sa Stovanjem i u skladu s normama
kulturnog ponasanja.

Clanak 35.

Ucenici mogu izjaviti prigovor ravnatelju, ako smatraju da su mu od strane
radnika povrijedena njegova prava propisana zakonom, Statutom i ovim Pravilnikom.

V. RADNO VRIJEME 5
Clanak 36.

Radno vrijeme Doma je od 0,00 do 24,00 sata.
Dom se otklju¢ava u 6,00 sati, a zakljuava u 22,00 sata.
Od 23,00 do 7,00 sati iduceg dana je vrijeme za nocni odmor ucenika.

Clanak 37.

Radnici su obvezni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena.
Nacin utvrdivanja nazoCnosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 38.

Roditelji mogu razgovarati s odgajateljima, stru¢nim suradnicima, zdravstvenim
voditeljem ili ravnateljem u vrijeme predvideno za informacije, odnosno po dogovoru.

Clanak 39.
Raspored radnog vremena ravnatelja, stru¢nih suradnika, tajnika,

racunovodstvenih radnika i zdravstvenog voditelja obvezno se isti¢e na ulaznim vratima
njihovih radnih soba, kao i vrijeme za prijam stranaka.



VI. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA 1
NASILJA

Clanak 40.

Radnici Doma u suradnji s ucenicima duzni su skrbiti za siguran boravak i rad u
Domu. 5
Clanak 41.

U Domu u okviru mentorskog rada deZuraju odgajatelji.

Nocni pazitelji dezuraju nocu, subotom, nedjeljom i blagdanom.

Raspored i obveze dezurnih radnika odreduje ravnatelj.

U posebnim situacijama ravnatelj moZe dodatno angazirati zastitarsku sluzbu.

Clanak 42.

U vrijeme od 7,00 do 22,00 sata dezurni radnik na porti evidentira i usmjerava
posjetitelje.

Clanak 43.

Dezurni radnik:
- obavlja mentorski rad s u¢enicima
- skrbi i odgovoran je za pravovremeno reagiranje u slucaju potrebe
(policija, vatrogasci, hitna pomo¢) i pravodobno obavjestavanje ravnatelja

Clanak 44.

Dezurni vodi Knjigu dezurstva u koju se upisuju dnevna zbivanja znacajna za
informiranje svih radnika u Domu.

Clanak 45.

Na mjestu dezurstva na vidljivom mijestu moraju se istaknuti brojevi telefona
policije, vatrogasaca, hitne pomodi i Drzavne uprave za zastitu i spasavanije.

Clanak 46.

U Domu je zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke
pripadnosti ili boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog
ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanija,
drustvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanija,
invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

Clanak 47.
Domu je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZzavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duzan upozoriti osobu koja krSi zabranu iz stavka 1. ovoga ¢lanka.



Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga €lanka nastavi s krSenjem
zabrane iz stavka 1. ovoga Clanka, treba zatraZiti da se udalji iz prostora.
Ako se osoba ne udalji za pomoc se treba obratiti najblizoj policijskoj postaji.

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI
Clanak 48.

Radnici, ucenici i druge osobe koje borave u Domu, obvezne su skrbiti o imovini
Doma prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 49.

Radnici i ucenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Doma koja su im
stavljena na raspolaganje.

Svaki uoCeni kvar na instalacijama elektricne struje, plina, vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i ucenici obvezni su prijaviti ravnatelju ili deZzurnoj osobi.

Clanak 50.

Nakon isteka radnog vremena radnici su obvezni uredno pospremiti radne
materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti elektrine aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 51.

Ucenici su obvezni Cuvati opremu i sredstva Doma, a knjige posudene u knjiznici
pravodobno neostecene vratiti. 3
Clanak 52.

Ucenik je odgovoran za inventar koji mu je dan na koristenje.

Ucenik je duzan skrbiti o osobnim stvarima i domskoj imovini u zajednickim
prostorijama i ucenickim sobama.

Pri odlasku iz Doma ucenik je duzan razduziti inventar kod dezurnog odgajatelja.

Clanak 53.

Radnici, ucenici i druge osobe odgovorne su za Stetu koju ucine na imovini Doma
prema Zakonu o obveznim odnosima.

Stetu koju ucenik pocini u Domu obvezan je nadoknaditi.

Ako je Steta pocinjena u ucenickoj sobi, a pocinitelj se ne moze utvrditi, Stetu
nadoknaduju svi ucenici sobe.

Clanak 54.

Svaki ucenik obvezan je prijaviti ostecenje domske imovine odgajatelju ili
no¢nom pazitelju, koji to upisuje u Knjigu dezurstva.



Clanak 55.

Procjenu pocinjene Stete, ukoliko se radi o manjim ostecenjima, obavlja domar.

Procjenu pocinjene Stete, ukoliko se radi o veéim ostecenjima, obavlja
povjerenstvo koje imenuje ravnatelj.

Jedan od clanova povjerenstva za procjenu Stete obvezno je predstavnik ucenika.
VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 56.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o ku¢nom redu

Ucenickog doma Ivana MaZzuranica od 17. lipnja 2009. godine.

Clanak 57.

Izmjene i dopune Pravilnika donose se na nacin i postupkom utvrdenim za
njegovo donosenje.

Clanak 58.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci
Doma.

KLASA:602-03/17-04/01 PREDSJEDNIK DOMSKOG ODBORA
UR.BROJ:251-491-05/17-01 Mladen Cizi¢, prof.
Zagreb, 5. listopada 2017.

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Doma dana 20. listopada 2017.
godine, a stupio je na snagu 28. listopada 2017. godine.

RAVNATEL]
Mladen Martinec, prof.



